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Anleitung META 1.1 — webbasierte Kalkulation
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1. Registrierung

Die Nutzung von METAplus 1.1 ist kostenpflichtig, Sie missen zur Nutzung des
Portals sich registrieren. Die Registrierung und Anmeldung lauft Gber unsere
Homepage www.meta-plus.de. Im Folgenden wird die Registrierung beschrieben.

Klicken Sie auf Registrierung im Mend.

Von dort aus gelangen Sie zur m [

Registrierungsseite. Hier den )17 Hs

Nutzungsvertrag downloaden und ey T [
ausdrucken. Ausgefllt an die
angegebene Faxnummer schicken.
Geben Sie nun bitte die geforderten

Informationen in die entsprechenden ~ Benutzeranmeldung bei METAplus ,,“"f:“ﬁ‘

Felder ein. Mit registrieren schlieRen i ,; |€ﬂvﬂ M

Sie den Vorgang ab. -mﬁl

Sobald der Nutzungsvertrag in unserem Haus gepruft und bearbeitet wurde werden
Sie am System freigeschaltet. Sie erhalten hierzu eine Benachrichtigung per E-Mall
und kdénnen von nun an das System uneingeschrankt nutzen.

lhre Zugangsdaten setzen sich aus Ihrer E-Mail Adresse ~ Benutzeranmeldung bei METAplus

und lhrem Administratorpasswort aus der Registrierung ¢ User Name:
zusammen.

¢ Password:
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2. Stammdaten eintragen

Die Stammdaten sind aufgeteilt in Adressdaten , Firmenkopf , Benutzerverwaltung ,
Kontoverwaltung , Hersteller und DATANORM sowie dem dazugehérigem
Aktivitatenjournal

Mandantenverwaltung - Addressdaten

Dle Ad reSSdate n Adressdaten ".Il—_lrmen kopf -.IBenulzerverwa'ltung -.IKnntnverwa'H:ung -.IH'ersI:e'I'ler DataNorm

werden zur -
Mitgledshr
Rechnungsstellung Name | ——

S .
benotlgt und werden N @Mandamenvemaltung - Einstellungen
vertraulich behandelt. == ™

PLZ 875
Telefon 083

Die Informationen R 11 2ndantenverwaliung - Benutzerverwaltung

aus dem Firmenkopf Adresse Zele 2

Werden Spé_ter |m — J Kcmj—c:kt.ZeneS

Angebotsdruck Emai Zei 4 4] =] =

verdffentlicht und dienen o B — P —

einer optisch ansprechenden  Brutiomit=lon: Kiatzka Kiatzka , Ludwig atzka@meta-muenchen.de
i i ti Edegger , Martin G tin.edegoer @mehrdata,

Angebotsstruktur. Mit Hilfe — mertingeorg egger , Martin Georg marti.cdegges @mchrcdata.com

des Buttons ,hochladen“ kann o

das Angebot mit Ihrem Logo
personalisiert werden.

zuriick

In der Benutzerverwaltung legen Sie mit einem Klick auf das griine Plus (+) weitere
Sachbearbeiter an, um einzelne Projekte den jeweiligen Ansprechpartnern zu
zuordnen. Berlcksichtigen Sie dabei, dass ein
Mandantenverwaltung - Hersteller AngebotAdmin alle Ihre erstellten Angebote einsehen

kann. Ein neuer Sachbearbeiter, der diesen Hacken nicht

gesetzt hat, sieht nur seine eigenen erstellten Angebote.

Version

MetaPlus |+ suchen

. In der Kontoverwaltung sehen Sie bereits abgerechnete

00 ® Nutzungsmonate.
M OO0®
AgB OO0 ® METAplus bietet die Moéglichkeit einzelne
Benediktal OO ® Leistungspositionen mit vergleichbaren Produkten
fss SARO; anderer Hersteller zu verwenden. Hierfir setzten Sie
i #1800 Ihre Wahl unter Hersteller (siehe auch unter 3.3
= S Varianten).
Carning @@ O . ..
- OO0 ® A = primar

B = sekundar
kein = ohne Berlicksichtigung

Das System tbernimmt je nach lIhrer Wahl Leistungspositionen der verfligbaren
Hersteller. Steht ein Hersteller nicht zur Verfiigung, so wird die B Auswahl
Ubernommen. Falls keiner der gewahlten Hersteller zur Verfiigung steht wird die
Standardausfuhrung mit den bekannten Herstellern der Kalkulationshilfe fir die
elektro- und informationstechnischen Handwerke verwendet.

-3-



Mplu?

Ihre kundenspezifischen Einkaufspreise (DATANORM V. 4) von Ihrem gewé&hlten
GroRRhandler sind unter DATANORM in das System zu importieren

(M WICHTIG: Nur als ZIP-Datei !!! ). Je nach GroR3e der Datei und Bandbreite lhrer
Internetverbindung kann der Vorgang mehrere Minuten dauern. Nach dem die Datei
erfolgreich hochgeladen wurde verarbeitet das System lhre Daten im Hintergrund.
Der aktuelle Stand des Importvorgangs ist im Aktivitatenjournal einsehbar. D.h. Sie
kénnen ohne Einschrénkung META  nun weiternutzen.

Bei Grof3handler mit DATANORMonline Anbindung benétigen Sie die Informationen
Ihrer Kundennummer, Benutzername und Passwort um lhre kundenspezifischen
Einlaufspreise importieren zu kénnen. Erst nachdem die Zugangsdaten

gespeichert wurden ist ein Download méglich!

Nach einem erfolgreichen Import tragt das System das Datum des letzten
Datenimports in der Spalte Lieferantendatum ein.

Mandantenverwaltung - DataNorm

Lieferanten E-Mail Fax lir Lieferantendatum Kundennummer Benutzer Kennwort
Sonepar Orline: 110116 Kirsch Dowrload

Lieferanten E-Mail Fax ir Lieferantendatum Datahorm
Hagemeyer

Datanorm Uploadstatus: )

Lieferanten E-Mail Fax Nr Lieferantendatum DataNorm
Zander
Datanorm Uploadstatus: [ ]

speichern

Hinweis: Aktualisieren Sie in regelmalligen Abstande n den Artikelstamm mit
Ihren kundenspezifischen Einkaufspreisen!
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3. Angebot importieren

NEm :
rSer.mﬂ‘:;J
Home | | Stammdaten | Hilfe
e Ubersicht I
Import-Assiskent
Angebul _Wizard Leistungspositionen
R Aktivitstenjournal
Allgemeines Gruppeneditor
Administration
Darstellung der Kopfdate) Meterislauszug oo i

iSearch

X Preisspiegel -
Bezeichnung 1* I e

Bezeichnung 1 und Bezeichnun 2 sind
Pflichtfelder, zur spateren Darstellung!

Kundenadresse
Klicken Sie bitte auf Weiter, um zum
ndchsten Schritt zu gelangen.

Baustellenanschrift

Kurzinfo I Sachbearbeiter IEruno Kirsch
Abgabetermin I ]

I % |»_‘|

4

Waiter

Nach erfolgreichem Login und verspeichern Ihrer Stammdateien kdnnen Sie Uber
Angebot -> Import-Assistent Angebote erstellen.

Geben Sie nun die Daten zum Projekt ein. Die Angaben zu Bezeichnung 1 und
Bezeichnung 2 sind Pflicht. Alle anderen Angaben sind optional und kénnen bei
Bedarf jederzeit gedndert werden.

Die Informationen zur Kundenadresse und zu Baustellenanschrift erscheinen spéater
auf dem Deckblatt des Angebotes und sollten deshalb ,sinnvoll* ausgefullt werden.

Mit dem Schalter Weiter wird lhr Projekt angelegt und Sie gelangen zum Schritt 2.

Einstellungen

Schritt 2 von 6
Einstellungen

Individuelle Einstellungen zum Leistungsverzeichnis (LV) e s i o, A

Angebot mit Lohn und Material aus-
gewiesen werden soll, ohne, oder
nur mit Titelsummen.

Preisschreibweise Mit Lohn/Material '
e E e Nachlisse werden auf das komplette
z 2= 4 Angebot gerechnet

Angebotnachlass

Machlass in %
Klicken Sie bitte auf Weiter, um zum

Zahlbar innerhalb von 14 Tagen ndchsten Schritt zu gelangen.
Zahlungsbedingungen
Zuriick Weiter

Hier geben Sie nun die Preisschreibweise zum Angebot an, ob das Angebot Material
und Lohne einzeln, Einheitspreise oder nur Titelsummen auflisten soll. Wenn
Vorbemerkungen im Angebot in der Gruppe, bzw. im Titel O stehen, so muss der
Hacken gesetzt werden. Man sollte den gesetzten Hacken nur abwahlen, falls in der
Gruppe, bzw. im Titel 0 auch Angebotspositionen stehen.

Weiter haben Sie die Mdglichkeit einen Nachlass auf das Angebot zu geben und die
Zahlungsbedingungen festzulegen.

Wieder gelangen Sie mit Weiter zum nachsten Schritt.
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Aufschlage

Schritt 3 von 6
Aufschlige

Individuelle Aufschldge zur Angebotsabgabe

kalkulatorische Aufschlage

Lohn I 0,00 %
Material I 0,00 %

Bruttomittellohn: I 0,18 pro Minute

Zuriick

Metall-Aufschlage

Kupfernotierung I 481,13
Aluminiumnotierung I 172,39

e By ccen., I 020 |

- fMeraLLybTierGyoey |

®

s

Der Aufschlag bei Lohn wird auf den
Bruttomittelohn gerechnet.

Bei Material auf lhren Einkaufspreis (EK)
laut Vorlage lhrer DATANORM-Datei.

Uberpriifen Sie noch mal Ihren Brutto-
mittellohn (Beispiel zur Ermittlung in
der aktuellen Kalkulationshilfe)

Uberpriifen Sie bitte auch die aktuellen
Metallzuschlage

Klicken Sie bitte auf Weiter, um zum
néachsten Schritt zu gelangen.

Weiter

Im Schritt 3 legen Sie lhren Bruttomittellohn fest. Sowie die Aufschlage auf Lohn und

Material. Metall-Aufschlage werden tagesaktuell gepflegt, kann aber von Ihnen

Ubersteuert werden.

Zum Schritt 4 mit Weiter.

Diese Ubersicht zeigt Ihnen die Informationen fir die Angebotstexte. Es wird hierbei

unterschieden von:
Anrede
Einleitungstext
Schlusstext
Anlagen
Notizen

Hinweis: Das System speichert die Texte pro Angebot

Angebot missen die Informationen neu angepasst werd en!

Um zum né&chsten Schritt zu gelangen wieder auf Weiter.

. D.h. bei einem neuen



Bestimmen Sie nun, ob das Leistungsverzeichnis als GAEB D83 (a) importiert, oder
ob ein Angebot manuell erfasst (b) werden soll.

a) GAEB — Datei importieren:

Mit Durchsuchen das Leistungsverzeichnis auf dem lokalen PC suchen
GAEB Datei auswéhlen (*.D83)

Mit Upload starten beginnt das System mit dem Importprozess

Nach 100% ist der Importvorgang abgeschlossen

PowbdPE

b) Angebot manuell erfassen:

Bei der manuellen Erfassung missen Sie eine OZ-Maske (Ordnungszahlen-
Maske) definieren, nach dem Ihr Angebot strukturiert werden soll. Beispiele:

1122PPP 01.01.001 2-stellig Los und Titel, 3-stellig Positionen
11PPP 01.001 1-stellig Los bzw. Titel, 3-stellig Positionen
122PP 1.01.01 1-stellig Los, 2-stellig Titel, 2-stellig Positionen

-7 -



Nachdem die OZ-Maske
definiert wurde springt das
System zur nebenstehenden
Ansicht.

Waéhlen Sie nun das Angebot
aus (1.) und Sie erhalten nun

die Darstellung einer blanko Maske zur Erstellung von Angebotspositionen in Ihrem
Angebot. (Im obigen Beispiel wurde aus Griinden der Einfachheit als OZ-Maske P
gewahlt.)

Nun haben Sie drei Mdglichkeiten das Angebot mit Leistungsdefinitionen zu fillen.

1. Moglichkeit

Wenn lhnen die Nummer der Leistungsposition aus der Kalkulationshilfe fur die
elektro- und informationstechnischen Handwerke bekannt ist, so kann diese wie folgt
tbernommen werden:

Beachten Sie: Die Menge, die vor der Nummer der Leistungsposition steht bezieht
sich auf eine Einheit. Z. B. bei der Installation einer Leuchte mit einer Fassung fur
zwei Leuchtmittel kann die Eingabe wie folgt aussehen:

Eingabe: 1* 08.15.91,;2*08.65.97

Erlauterung: Menge* Leuchte;Menge* Leuchtmittel

-8-



2. Moglichkeit

Direkt aus der Baumstruktur der Kalkulationshilfe fur die elektro- und
informationstechnischen Handwerke die gewlinschte Leistungsposition auswéahlen.
Dazu gehen Sie wie folgt vor:

ok

1. Kilick auf ,LB Position tibernehmen®
2.
3. Suchen Sie nun das gewlnschte Unterkapitel aus (Wenn die Maus Uber den

Die Baumstruktur 6ffnen mit dem Klick auf das jeweilige Kapitel

Kapitelwerten gehalten wird 6ffnet sich ein Dialog mit der Detailbeschreibung)
Gewilinschte Leistungsposition markieren

Mit einem Klick auf ,ausgewéhlte Position Ubernehmen* wird die Position im
Angebot eingeflgt

3. Moglichkeit

Sie geben einen eigenen Text in das Feld Position ein und erstellen Position fur
Position. Nachdem alle Positionen im Angebot eingetragen wurden starten Sie die
Identifizierung der Angebotspositionen via iSearch (siehe 3.1).



Sobald Sie eine Position manuell erstellt haben wird die Angebotsstruktur aktualisiert
und an der richtigen Stelle eingefligt

Erlauterung zum oben stehenden Bild:

rote Markierung: iISearch — Status (siehe 3.1 Ende & 3.6.8)
Mit Klick auf die jeweilige Position folgt die Detailansicht
(siehe auch 3.2)
Details, die im manuellen Angebot pro Position geandert
werden kdnnen (siehe auch 3.2)

Zusammenfassung:

Einer der oben beschriebenen Vorgange ist fur jede neue Angebotsposition zu
wiederholen.

Wourde das Angebot jedoch wie unter (a) beschrieben mittels des GAEB Imports
erstellt, so stehen alle Angebotspositionen zur Identifizierung mittels iSearch bereit.

-10 -



3.1 Angebotspositionen via iSearch identifizieren

iSearch ist der Prozess, der die Angebotspositionen mit Material und Bauzeit aus den
Daten der Kalkulationshilfe ftllt. Auf Basis dieser Daten kann das Angebot kalkuliert
werden. Sie haben die Mdglichkeit Gber das Ment iSearch, oder tber die Ansicht
Angebotspositionen mit Klick auf das ,iS"“-Symbol auszuwahlen.

Hinweis: Das Ergebnis von iSearch kann je nach Wahl der signifikanten Worter
beeinflusst werden! Hiernach muss das Ergebnis aktu alisiert werden.

a) iSearch aus dem Menu:

Auswahl der Position mit Analyse des Textes

Uberprifung der Auswahl der signifikanten Worter (siehe Hinweis oben)
Ergebnis aktualisieren

Vergleichbare Position auswahlen und mit einer bendtigten Menge versehen
Speichern und die ndchste Angebotsposition auswahlen

agrwnE

Tipp: Lassen Sie Ihren Lehrling oder einen Laien Ih  re Angebote bearbeiten und
Uberprifen Sie die Leistungen mit der tUbersichtlich en Gegenuberstellung aus
diesem Menupunkt!

-11 -



b) iSearch aus der Angebotsposition:

Klick auf das ,iS"“-Symbol 6ffnet sich ein neues Fenster (PopUp)

Sofern noch kein Ergebnis dargestellt wird ,neue Anfrage* auswahlen
Uberprufung der Auswabhl der signifikanten Worter (siehe Hinweis (iber [a]
oben)

Ergebnis aktualisieren

Vergleichbare Position auswahlen und mit einer bendtigten Menge versehen
Die Auswabhl speichern

Die ausgewahlte Position wird mit der Angebotsposition verknipft

Das neue Fenster schlief3t automatisch und das Hauptfenster aktualisiert sich
neu

wnN P

©oNo oA

Ubersicht zu den Statussymbolen von ,iS* aus der Positionentibersicht:

Rot: Die Angebotsposition verfigt weder Gber einen Material-, noch Lohnartikel
METAplus speichert die Ergebnisse von historisch angelegten Angeboten.
Wenn nun eine Angebotsposition mit dem identischen Text wiederkehrt, so
schlagt das System die ausgewahlte Position vom letzten Angebot vor.
Gran: Die Angebotsposition verfligt Uber eine Zuordnung mit Material/Lohn

-12 -



3.2 Artikelpopup / manuelle Bearbeitung

a) manuelle Bearbeitung

Mit der manuellen Bearbeitung haben Sie die Mdglichkeit einzelne Artikel und eine
Bauzeit der Angebotsposition hinzuzufligen oder tUber die Suchfunktion alle
Leistungspositionen anzeigen zu lassen, in dem der gesuchte Artikel als Material
bendtigt wird.

Dazu ist es notig in die Detailansicht der Position zu wechseln. Mit einem Klick auf
das griine Symbol mit den zwei weil3en Pfeilen oder auf die Positionsnummer 6ffnet
sich diese.

arw dMPE

6.

Klick auf Artikel in der Detailansicht 6ffnet ein neues Fenster (PopUp)
Suchbegriff eingeben

Tipp: Suchen Sie immer nach dem Hauptartikel

Mit Klick auf das ,Lupen“-Symbol wird die Suche ausgeltst

Bendotigende Artikel auswahlen

markierte Artikel iGbernehmen flgt eben die markiertenArtikel der Position zu

oder

Mit Klick auf das ,Seiten“-Symbol werden alle Leistungspositionen zu diesem
Artikel angezeigt

6.1Bendtigte Leistungsposition auswahlen
6.2 Gewlnschte Menge eintragen
6.3 Position Ubernehmen fugt die komplette Leistungsposition der Position zu

-13 -



b) Manuellen Artikel hinzufligen

Sollten Sie einen Artikel nicht finden, der dennoch fur das Angebot unabdingbar ist,
so haben Sie die Mdoglichkeit einen eigenen Artikel dem Datenstamm hinzuzufiigen.

Als mdgliche Beschreibungsfelder haben Sie 4 zur Verfiigung und kénnen dem
Artikel auch eine Bauzeit vergeben. Dieser Artikel ist nur fiir Sie einsehbar!

c) Preisvergleich

Sie haben auch die Mdéglichkeit Artikel in einem schnellen Preisvergleich
auszuwahlen.

In unserem Beispiel sucht der Autor einen UP Universalschalter. Vorgehensweise:

1. Suchfragmente eingeben (Hier: UP univ schalt)

2. Suchen mit Klick auf die ,Lupe*

3. Artikel, die vergleicht werden sollen auswahlen. Es macht vor allem Sinn
gleichwertige Artikel unterschiedlicher Hersteller zu vergleichen (Blau
markiert)

Klick auf ,Preisvergleich”

Das System zeigt einem die Einkaufspreise zu den jeweiligen Artikeln an.
Hieraus kann man nun wahlen, welcher Artikel fir das Bauvorhaben
interessant ist.

ok
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3.3 Varianten

Mit Varianten haben Sie die Mdglichkeit gleichwertige Leistungsdefinitionen
verschiedener Hersteller auszuwahlen. Derzeit wird das Kapitel 4 — Schalt- und
Installationsgerate der Kalkulationshilfe fur die elektro- und informationstechnischen
Handwerke unterstutzt.

Die bisherige Variante der Position ist der Hersteller ,Berker*

Mit einem Klick auf Variante wechselt die Ansicht

Man erhalt einen Uberblick der zur Verfiigung stehenden Varianten
Nach Auswahl wird die Variante mit ,Ausfiihren tbernommen

N

Hinweis: Die in den Stammdaten eingetragenen Herste ller (siehe 2.) werden bei
der Vorwahl der Varianten beriicksichtigt!

-15 -



3.4 Nachbearbeitung mit Hilfe des Gruppeneditor

Der Gruppeneditor kann das komplette Angebot, aber auch nur einzelne Teilbereiche
andern

Optionen:
1. In der Angebotsstruktur auswahlen, welcher Bereich geandert
werden soll
2. Auswahlen der verfugbaren Anderungen
3. Werte setzen ubernimmt die neuen Daten

Kalkulation:
1. In der Angebotsstruktur auswahlen, welcher Bereich geandert werden soll

2. Kalkulationswerte Uberarbeiten (automatische Speicherung)

-16 -



3.5 Preisspiegel

Der Preisspiegel stellt die Preise der gewéhlten Grof3h&ndler gegeniber und zeigt in
der letzten Spalte den billigsten Einkaufspreis an. Die Preise werden aus der
importierten DATANORM entnommen.

1. Mit Preisanfrage wird das benétigte Material aufsummiert

und mit den Preisen aus der DATANORM bepreist

Jeder Preis ist manuell Gbersteuerbar

Auf das komplette Angebot eines GrofRhé&ndlers kann ein

Rabatt in % eingetragen werden

4. Auswahl nach welchem Lieferanten das Angebot kalkuliert werden soll.

5. Speichern und neu auswerten berechnet die komplette Materialliste nach den
eingegebenen Einkaufspreisen und Rabatten neu; zudem wird das gewéhlte
Angebot mit den billigsten Einkaufspreisen bepreist

wn

Hinweis: ZGH-META gibt die aktualisierten Preise de  r Kalkulationshilfe fiir die
elektro- und informationstechnischen Handwerke an. Zu diesen Konditionen
sollte man mindestens Material beziehen kdnnen.

-17 -



3.6 Administration
3.6.1 Angebotsibersicht

Zu 1: Ubersicht zum Status des Angebots
Zu 2: Analyse der Wertschopfung zum Projekt

3.6.2 Angebot drucken

Das Angebot als Ausschreibung oder als Angebot ausgeben:

-18 -



3.6.3 Positionsubersicht

Kurze Zusammenfassung aller Positionen mit Einkaufs- und Verkaufspreisen.
Genaue Zusammenstellung Uber Menge, Aufschlag und Gesamtsumme.

3.6.4 Vorgabezeiten

Gibt eine Ubersicht als PDF aus, die die Bauzeiten aufsummiert und pro
Leistungsposition wieder gibt. Werte kdnnen mit einem Faktor gesteuert werden.

-19 -



3.6.5 Materialauszug

Analyse des Materialienwerts nach Wertigkeit aus der Gesamtsumme:

Gibt einen einfachen Uberblick zu den Materialien, fiir die es sich rentiert einen
Projektpreis zu erwirtschaften.
3.6.6 GAEB Export

Ausgabe des Projekts im GAEB D84 Format.

3.6.7 Excel Export

Ausgabe des Projekts in eine kommagetrennte Datei (CSV) zur Weiterverarbeitung in
Excel und anderen Programmen mit CSV — Import

3.6.8 iSearch Cache fillen

Diese Stapelverarbeitung ersetzt den Button ,neue Anfrage” im iSearch Modul. Wenn

viele Positionen in einem manuellen Angebot nach der 3. Mdglichkeit erstellt wurden,
so spart iSearchCache fillen wichtige Zeit beim weiterbearbeiten der Positionen.
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4. Abmelden

Wenn Sie die Arbeit mit METAplus beenden wollen, sollten Sie nicht einfach das
Browserfenster schliel3en, sondern sich immer Uber den Schalter abmelden rechts
oben ausloggen. So werden alle Dokumente ordentlich geschlossen. Danach kénnen
Sie Ihr Browserfenster schliel3en.

5. Sonstiges
Passwort andern:

Benutzernamen anklicken
Kennwort auswéhlen
Aktuelles Kennwort eingeben
Neues Kennwort eintragen
Neues Kennwort bestatigen
Kennwort andern

QA LNE
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